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Koulutusyhtyman tulosalueille ja tulosyksikéille

TILINPAATOKSEN 2022 LAADINTA-AIKATAULU JA OHJEET

I. Aikataulu taloushallinto

07.12.22
17.12.22
31.12.22
31.12.22
31.12.22
11.01.23
13.01.23
18.01.23
27.01.23

01.02.23
03.02.23
10.02.23
15.02.23
16.02.23
20.02.23
08.03.23
16.03.23
17.03.23
13.04.23
1.3.-12.4.23
13.04.23

27.04.23

Talous- ja palkkahallinnon tilinpaatospalaveri

Ennen 30.11.2022 muodostuneiden kustannusten laskuttaminen

Kateiskassa, rahat pankkitilille viimeistadn vuoden loppuun mennessa
Tulosyksikdiden varastoinventaariot tehtdva vuoden loppuun mennessa
Stipenditilien luettelot laadittava vuoden loppuun mennessa
TP2022-kirjaluonnosta ja tavoitearviointeja johtoryhmassa

Viimeiset sisdiset laskutukset (ehdoton takaraja)

Viimeiset ulkoiset laskutukset vuoden 2022 osalta

Projektilaskutukset 2022 on tehty. (Maksatushakemukset tulee olla lahetettyni ra-
hoittajalle 28.2.2023 mennessa.)

Johtoryhman kasittely

Kirjanpidon viimeiset kirjaukset (ehdoton takaraja)

Konserniyhtididen (KiOy Kampus ja Osuvakoulutus Oy) tilinpaitostiedot valmiit
Johtoryhma kasittely

Talousarvion 2022 alustava toteutuma hallituksessa

Alustavat tilinpaatostiedot ilmoitetaan jasenkunnille

Johtoryhman kasittely

Talousarvion toteutuminen ja tilinpaatoskirja hallituksessa

Tilinpaatostiedot (tilintarkastajien tarkastamattomat) ilmoitetaan jasenkunnille
Hallituksen viimeinen kisittely ja esitys valtuustolle

Tilintarkastajan ja tarkastuslautakunnan kasittely

Tilinpaatoksen ja tarkastuslautakunnan arviointikertomuksen lihetys valtuustolle
(Huomioitava paiasidinen 14.-18.4.2022)

Talousarvion toteutuminen ja tilinpaatos valtuustossa

2. Aikataulu palkkahallinto

20.12.22
31.12.22

10.01.23
17.01.23

Maksuun 31.12. tulevat mairaykset oltava Unit-jarjestelmassa hyvaksyttyina.
Vuodelle 2022 kuuluvien palkkojen tositteet (tuntilistat + projektien tulosteet) on
oltava esimiehen hyvaksymana 31.12 mennessa palkkahallinnossa

Vuodelle 2022 kuuluvat matkalaskut on hyviksytty (ajo tehdadian 11.01.2022)
Vuodelle 2022 kuuluvien palkkojen loput maksuaineistot hyvaksytty (menojaimaajo
ajetaan 24.1.)

3. Tilinpaitostaseeseen tarvittavat tiedot

3.1. Siirtosaamiset

Siirtosaamisluetteloon on otettava mukaan:

w

Projekti- ja muut saamiset

(normaalit asiakastydlaskut hoidettava yleislaskutuksen kautta)
Tyollistamistuet

Sairausvakuutus-, aitiyslomakorvaukset ja SV-pdivirahat
Tyoterveyshuollon korvaukset



3.2.

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Kateiskassa 31.12.2022

Kiteiskassassa saa olla vain pohjakassa, joten rahat pankkitilille viimeistdaan 31.12.2022.

Alv-oikaisut 2022
Tehtava 31.12.2022 mennessa mikili ostolaskuja ei ole voitu jo kirjausvaiheessa jakaa oikeille koo-
deille (kuntapalautus/bisnes) muista, etta oikaisukirjauksen paivimaara tositteessa on olta-
va 2022 vuodelle.

Lahjoitusrahastot

Tulosalueiden stipenditilit: laadittava luettelot, joista selvidd pankkitili ja saldo 31.12.2022.
Kirjanpitoon kopiot luetteloista, joiden liitteena kopiot tiliotteista.

Varastot
Tulosalueiden 31.12.2022 mennessa suorittamat tydaine-/raaka-aineinventaariot tulee lahettda al-
lekirjoitettuna kirjanpitoon.

Kayttéomaisuus 31.12.2022
Irtaimistoluettelot ajan tasalle.

Siirtovelat

Siirtovelkaluettelo tarvitaan, mikali tulosalueilla on sellaisia menoja 2022, joita ei voi kirjata osto-
reskontran kautta.

Menojen jaksotus

Muista laskujen kirjauksessa menojen jaksotus, jos laskusta osa kuuluu seuraavan vuoden menoksi,
kirjaa ennakkomenoihin.

Saadut ennakot

Tarkoittavat varoja, mitkd ovat kohdennettu johonkin maarittyyn tarkoitukseen kiytettiviksi ja
joiden kdytt6a seurataan; esim. projektit, mitka jatkuvat useammalle vuodelle. Tulosalueiden
meneillddn olevista projekteista, joille on myodnnetty maararahaa 2021-2022, tehddin talouspalve-
luissa siirto tilinpadtoksessa lopusta maararahasta.

3.10. Leasing-vastuut

Tulosalueiden on luetteloitava sopimuksittain 31.12.2022 jiljelld oleva vastuupddoma. Tiedot on
ilmoitettava kirjanpitoon tilinpaitoserittelyja varten.

3.11. Avainpantit ja vuokratakuut

Tulosyksikoiden on luetteloitava henkil6t, joiden maksamat avainpantit ja vuokratakuut ovat koulu-
tusyhtyman hallussa 31.12.2022 ja niiden summat myds. Toimialuepaillikot tai tulosalueiden johta-
jat allekirjoittavat listat.

Ari Maunuksela Jukka Ylikarjula
johtaja talousjohtaja



