o

KESKI-POHJANMAAN
KOULUTUSYHTYMA

Mellersta Osterbottens utbildningskoncern

21.11.2024, yhtymahallitus

Koulutusyhtyman palvelualueille ja tulosyksikéille
TILINPAATOKSEN 2024 LAADINTA-AIKATAULU JA OHJEET

I. Aikataulu taloushallinto

12.12.2024  Talous- ja palkkahallinnon tilinpadtospalaveri

15.12.2024  Ennen 30.11.2024 muodostuneiden kustannusten laskuttaminen

30.12.2024  Kateiskassa, rahat pankkitilille viimeistaan vuoden loppuun mennessa

31.12.2024  Tulosyksikoiden varastoinventaariot tehtdva vuoden loppuun mennessa

31.12.2024  Stipenditilien luettelot laadittava vuoden loppuun mennessa

10.01.2025 Viimeiset sisdiset laskutukset (ehdoton takaraja)

17.01.2025 Viimeiset ulkoiset laskutukset vuoden 2024 osalta

23.01.2025  Yhtymahallituksen kokous. Arviot vuoden 2024 talousarvion toteutumasta.

31.01.2025  Projektilaskutukset 2024 on tehty. (Maksatushakemukset tulee olla Iihetettyna ra-
hoittajalle 28.2.2025 mennessa.)

06.02.2025  Yhtymavaltuuston kokous. Arviot vuoden 2024 talousarvion toteutumasta.

07.02.2025 Kirjanpidon viimeiset kirjaukset (ehdoton takaraja)

12.02.2025  Talousarvion 2024 alustava toteutuma ja tekstiluonnosten kasittely johtoryhmassa

14.02.2025 Konserniyhtididen (KiOy Kampus ja Osuvakoulutus Oy) tilinpdatostiedot valmiit

20.02.2025  Talousarvion 2024 toteutuma hallituksessa

21.02.2025  Alustavat tilinpaatostiedot ilmoitetaan jasenkunnille

05.03.2025  Vuoden 2024 tilinpaatoksen kasittely johtoryhmassa

13.03.2025 Talousarvion toteutuminen ja tilinpaatoskirja hallituksessa

14.03.2025  Tilinpaatostiedot (tilintarkastajien tarkastamattomat) ilmoitetaan jasenkunnille

1.3.-10.4.2025 Tilintarkastajan ja tarkastuslautakunnan kasittely

10.04.2025  Yhtymaéhallituksen kokous
14.04.2025  Tilinpaatoksen ja tarkastuslautakunnan arviointikertomuksen ldhetys valtuustolle
24.04.2025 Talousarvion toteutuminen ja tilinpa&tos valtuustossa

2. Aikataulu palkkahallinto

19.12.2024  Maksuun 31.12. Tulevat tunnit, matkat ja muut maaraykset oltava Unit-
jarjestelmassa hyvaksyttyind. Maksatusajo tehdédian 27.12.2024.
08.01.2025  Vuodelle 2024 kuuluvien palkkojen tositteet (tuntilistat + projektikirjaukset) on
oltava esihenkilén hyvaksymana 08.01.2025 mennessa palkkahallinnossa.
Ensimmainen jakoajo 14.01.2025. Toinen jakoajo 16.01.2025.
16.01.2025 Vuodelle 2024 kuuluvien palkkojen loput maksuaineistot hyvéksytty

3.1. Siirtosaamiset

(menojadmaajo ajetaan 20.1.2025).

3. Tilinpaitostaseeseen tarvittavat tiedot

Siirtosaamisluetteloon on otettava mukaan:

Projekti- ja muut saamiset
(normaalit asiakastydlaskut hoidettava yleislaskutuksen kautta)

2 Tyodllistamistuet
3 Sairausvakuutus-, ditiyslomakorvaukset ja SV-péivarahat
4 Tyoterveyshuollon korvaukset



3.2. Kateiskassa 31.12.2024

Kiteiskassassa saa olla vain pohjakassa, joten rahat pankkitilille viimeistdan 31.12.2024.
3.3. Alv-oikaisut 2024

Tehtava 31.12.2024 mennessa mikili ostolaskuja ei ole voitu jo kirjausvaiheessa jakaa oikeille koo-
deille (kuntapalautus/bisnes) muista, etta oikaisukirjauksen paivamaara tositteessa on olta-
va 2024 vuodelle.

3.4. Lahjoitusrahastot
Tulosalueiden stipenditilit: laadittava luettelot, joista selvidgd pankkitili ja saldo 31.12.2024.
Kirjanpitoon kopiot luetteloista, joiden liitteend kopiot tiliotteista.

3.5. Varastot
Tulosalueiden 31.12.2024 mennessa suorittamat tydaine-/raaka-aineinventaariot tulee ldhettaa al-
lekirjoitettuna kirjanpitoon.

3.6. Kayttéomaisuus 31.12.2024
Irtaimistoluettelot ajan tasalle.

3.7. Siirtovelat
Siirtovelkaluettelo tarvitaan, mikali tulosalueilla on sellaisia menoja 2024, joita ei voi kirjata osto-
reskontran kautta.

3.8. Menojen jaksotus

Muista laskujen kirjauksessa menojen jaksotus, jos laskusta osa kuuluu seuraavan vuoden menoksi,
kirjaa ennakkomenoihin.

3.9. Saadut ennakot
Tarkoittavat varoja, mitkd ovat kohdennettu johonkin maarattyyn tarkoitukseen kdytettavaksi ja
joiden kdyttda seurataan; esim. projektit, mitka jatkuvat useammalle vuodelle. Tulosalueiden
meneillddn olevista projekteista, joille on myénnetty mairarahaa 2024-2025, tehdién talouspalve-
luissa siirto tilinpaatoksessa lopusta maararahasta.

3.10. Avainpantit ja vuokratakuut
Tulosyksikoiden on luetteloitava henkil6t, joiden maksamat avainpantit ja vuokratakuut ovat koulu-
tusyhtyman hallussa 31.12.2024 ja niiden summat myds. Toimialuepaillik6t tai tulosalueiden johta-
jat allekirjoittavat listat.

4.10. Lomapalkkavaraus ja pitamattomat vuosilomat

Henkildston toivotaan pitavan yli 10 paivan pitimattdmat vuosilomat pois ennen vuodenvaihdetta,
toiden niin salliessa, lomapalkkavastuiden alentamistavoitteiden vuoksi. Mikali henkil6 on vaihtanut
lomarahoja vapaaksi, kdytetdan vuosilomapaivid ennen lomarahapaivien kirjaamista.

Lisdtietoja antavat allekirjoittaneet

Jukka Ylikarjula Teija lhalainen Elina Seppé-Jokela
talousjohtaja laskentapaillikko henkilosto- ja tydhyvinvointipaallikkd



